Sb: 797/Qb-UBND
Thoi gian ky: 19/03/2024 13:38:58 +07:00

Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE THI PUA, KHEN THUONG
CUA UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngdy  /3/2024 ciia Chii tich UBND tinh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp huyén theo

cong trang

Thit tu Thot gian
CONa Viac Noi dung cong viéc Tréach nhiém xi ly cong viéc | (ngay lam
g VIg Vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | ~. . C A A T

. lieu va luu trit hé so dién tu, CoAng (\:hu(i t%' B? pwhan Tiep
Budc 1 X A A ~ . .| nhanva Trakét qua cna UBND 1/2
chuyén B6 phan chuyén mon xa ly |« A
ho so cap huyén
Budc 2 )':'1??; o so, chuyén cho cong Chiic | | = 1) 4a0 Phong Noi vu 1/2
K,iém tra, thAm dinh hd so; du thao Cona chire duoc diao xi IV hd
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | = g ¢ g y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | . N
Buéc 4 dao UBND Cap huyén phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 1/2
két qua giai quyét TTHC
Budc 5 ?%g”ya ket qua giai quyet || .. 4.0 UBND chp huyen 02
Tiép nhan két qua giai quyét| . , s
Buéc6 |TTHC tir lanh dao UBND cép S(f”g chirc duoC giao xtr Iy ho | )
huyén chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buse 7 két qua gial quyét TTHC cho Bo Vin the 12
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic tai Bo phan Tiép Gio hanh
Bu¢c 8 |t chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20
(Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€)
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2. Thi tuc Ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”

Thic tu Thot gian
coNa Viac Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc | (ngay lam
g Vi¢ Vviée)
Tiép nhan ho s0, quét (scan) tal | cang chic tai Bo phan Tiép
Budc 1 "ﬁ“ XaBlFuth“ hho o dién qt‘lf; nhan va Tra két qua cia UBND | 1/2
(r:]kuygen 0 phan chuyén mon Xt 1Y | 45 hyven
0S

Buoc 2 )':'1??;‘ o so, chuyen cho cong ehiic | |~ 1 4.0 Phong Noi vu 1/2
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao Cona chite duoc giao xir IV hé

Budc 3 | ket qua giai quyet TTHC, trinh . g ¢ 9 y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua dy thao ket

. qua giai quyéet TTHC; trinh lanh | | . . .-

Buoc 4 dao UBND cép huyén phé duyet Lanh dao Phong Noi vu 1/2
ket qua giai quyet TTHC

Buéc 5 1P_q_eHéj Uyet ket qua gial quyet |y, dao UBND cap huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét| -. , s

Buéc6 |TTHC tir lanh dao UBND cép Sof’”g chirc duoC giao xtr Iy ho |
huyén chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Buoc 7 | Kt Gua gidi quyet TTHC cho BO |y, 1/2
phén Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Tra ket qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai BO phan Tiép Gio hanh

Bug¢c 8 |16 chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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3. Thi tuc Ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

Th t Theoti gian
Céng"vi‘gc N@i dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cong viéc | (ngay lam
j Vige)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | . , A - £
Iiéup va luu triv h% so(dién) to Cong chirc tal BY phan Ticp
Budc 1 A A kA ~ . 2| nhanva Trakét qua caa UBND 1/2
chuyén Bo phan chuyén mon xu ly |« A
ho so cap huyén
Budc 2 )':'1:'?;‘ o so, chuyén cho cong Chiic | |~ 1 440 Phong Noi vu 1/2
K,iém tra, thAm dinh hd so; du thao Cona chite duoc giao xi IV hd
Budc 3 | két qua giai quyet TTHC, trinh . g ¢ g y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh 1anh | _ . . N
Budc 4 dao UBND Cap huyén phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 1/2
két qua giai quyét TTHC
Buoc 5 $r+engy¢t KEL qua gial quyet | ;= 1 4a0 UBND cp huyeén 02
Tiép nhan két qua giai quyét| . , e s
Bu6c6 | TTHC tir lanh dgo UBND cap | Son9 Cie duec giao xurlyho |- g,
huyén chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buse 7 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin the 12
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic tai Bo phan Tiép Gio hanh
Bu¢c 8 |10 chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thai gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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4. Thi tuc Ting danh hiéu “Lao dng tién tién”

Thi tu Thot gian
coN Viac Noi dung cdng viéc Trach nhi¢m xir ly cong viéc | (ngay lam
g Vig viéc)
Tiep nhan 0o so, quét (scan) Wi | g0 chae tai By phan Tidp

. licu va luu trit h6 so dién ti, A

Budc 1 2 A lA A . | nhanva Tra ket qua caa UBND 1/2
chuyén B6 phan chuyén mon xa ly |« A
hd so cap huyén

Budc 2 )':'1??; o so, chuyén cho cong Chiic |} = 1) 4a0 Phong Noi vu 1/2
K,iém tra, thAm dinh hd so; du thao Cona chite duoc giao xi IV hd

Buoc 3 | ket qua giai quyet TTHC, trinh . g ¢ g y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két

. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | = . . N

Budc 4 dao UBND cip huyén phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 1/2
ket qua giai quyet TTHC

Buéc 5 'T’tll'eHg uyet ket qua giai quyet |y . dao UBND cap huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét| . , e s

Bu6c6 | TTHC tir lanh dgo UBND cap | Son9 Cie duec giao xurlyo | g,
huyén chuyén cho Van thu
Dbong dau, luu trir hd so; chuyén

Busc7 | KELgua gidi quyet TTHC cho BO | o, 12
phan Ticp nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic tai Bo phan Tiép Gio hanh

Bu¢c 8 |10 chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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5. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo chuyén dé

Thee t Thot gian
o Noi dung cong viéc Tréach nhiém xi ly cdng viéc | (ngav 1am
cong viéc : (ngay
’ Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | . e e e g
Iiéup va luu trir hg so(dién) g, | CONY chuc tai Bo phan Ticp
Buédc 1 S A A ~ 2| nhanva Trakét qua cua UBND 1/2
chuyén Bo phan chuyén mon xu ly |« A
hd so cap huyén
Budc 2 )':'1??;‘ o so, chuyén cho cong chic | | -1 420 Phong Noi vu 1/2
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao | . , TN
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh Esng chirc duoc giao xir ly ho 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | . N
Budc 4 dg}o UBND Cép, huyén phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 1/2
ket qua giai quyet TTHC
Buéc 5 'T’tll'eHg uyet ket qua giai quyet |y . dao UBND cap huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét| . , e s
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao UBND cép 50?”9 chirc duoc giao xir Iy ho |
huyén chuyén cho Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | ..
Bude 7 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van thu 12
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic tai Bo phan Tiép Gio hanh
Bu¢c 8 |10 chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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tich dot xuat

6. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh

6.1. Déi véi truong hop theo quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 85 cua

Ludt Thi dua, khen thuwong, cu thé: Ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich xuat sic
dot xuét trong chién diu, phuc vu chién dau, trong lao dong, cong tac, san XUAt,
kinh doanh, hoc tap va nghién ctru khoa hoc hodc linh vuc khéac hoac c6 hanh
dong diing cdm ctru nguoi, clru tai san cua Nha nudc, cia Nhan dan hoac duogc
giai thuong qudc té cta khu vyuc hodc thé gidi

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
lieu va luu trit hé so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xt ly
ho so

Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua UBND
cap huyén

Buéc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

Budc 3

Kjém tra, thAm dinh hd so; du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Noi vu

Cong chire duoc giao xir Iy hd
SO

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh lanh
dao UBND cap huyén phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Noi vu

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao UBND cap huyén

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tu 15nh dao UBND cap
huyén chuyén cho Van thu

Cong chtrc duoc giao xur 1y hd
SO

Budc 7

Poéng dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén

Van thu

Ngay sau khi
tiep nhan ho
SO

Budc 8

Tra ket qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua UBND
cap huyén

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

Ngay sau
khi ti@p
nhan ho so
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6.2. Déi véi cdc treong hop dé nghi khen thuwong theo quy dinh tai diém
a, ¢, d, d khoan 1 Piéu 85 cua Ludt Thi dua, khen thuong, cu thé:
‘ a) Viéc khen thuong phuc vu nhiém vu chinh tri cua Pang, Nha nudc
nham kip thoi dong vién, khich 1¢ quan ching;
¢) Khen thuong do nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi phat hién;
d) Khen thuong cong hién, khen thudng nién han, khen thuong ddi ngoai;

d) Khen thudéng thanh tich ¢6 ndi dung bi mat nha nudc.

Thi tu Thot gian
cong viac Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc | (ngay lam
) Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | . . C A A T4
. licu va luu trit ho so dién tu, Copg (‘:hu(i tgl B? pﬁhan Tiep
Budc 1 chuvén Ba phan chuvén mén xit IV nhéan va Tra két qua cua UBND 1/2
Budc 2 )':'1??; o so, chuyén cho cong Chiic | | = 1) 4a0 Phong Noi vu 1/2
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao Cona chite duot giao xir IV hé
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | = g ¢ g y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua dy thao két
. qua giai quyet TTHC; trinh lanh | _ . . N
Budc 4 de_}o UBND Cép, huyén phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 1/2
ket qua giai quyet TTHC
Buéc 5 'T’tll'eHC? uyet ket qua giai quyet |y . dao UBND cap huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét| ~. , s
Buéc6 |TTHC tir lanh dao UBND cép S(f”g chirc duoC giao xtr Iy ho | )
huyén chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc 7 | Kt Aua gidi quyet TTHC cho BO |y ) 1/2
phén Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Tra ket qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai BO phan Tiép Gio hanh
Buéc 8 |10 chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)




8

7. Thi tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céip huyén vé khen
thuwdéng cho h§ gia dinh

Thi t Thot gian
cﬁng;rvilgc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly cong viéc | (ngay lam
j Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | . e A A
. liecu va luu trir hd so dién tu, CoAng E:huc, t%' B? pqhan Tiep
Buéc 1 2 oA pn ~ .| nhanva Tra két qua cua UBND 1/2
chuyén B6 phan chuyén mon xa ly |« A
hd so cap huyén
Budc 2 )':'1??; o so, chuyén cho cong Chiic | | = 1 4a0 Phong Noi vu 1/2
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao Cona chite duoc giao xir IV hé
Budc 3 | ket qua giai quyet TTHC, trinh o g ¢ g y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua dy thao két
. qua giai quyéet TTHC; trinh lanh | | . . .-
Budc 4 dao UBND cép, huyén phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 1/2
ket qua giai quyet TTHC
Budc 5 ?%g”ya KEL qua gial quyet |}~ 1 da0 UBND cp huyeén 02
Tiép nhan két qua giai quyét| -. , e s
Bugc 6 | TTHC tr lanh dao UBND cép ;30?”9 chire dugc giao xtr Iy ho |y
huyén chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc 7 | Ket ud gial quyet TTHC cho Bo | o, 12
phén Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Tiép Gio hanh
Busc 8 |to ’Chﬁ’C, ca nhan. Thu phi, 1€ phi nhan va Tra két qua cua UBND chinh
(néu co) cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc Ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cip xi theo
cong trang

, Thot gian
Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc | (ngay lam
cong viéc ' ' ' ' %iyc)
é
Tiép nhan hd so, quet (scan) tai | Cong chuc tai Bo phan Tiép
Budc 1l |liéu va luu trir ho so dién tu, nhan va Tra két qua cua UBND 1/2
chuyén lanh dao UBND cap x& cap xa
Buoc 2 )':'1??;‘ o so, chuyen cho cong chic |, = 1 4.0 UBND cép xa 01
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao Cona chitc duot giao xi IV hé
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | * g ¢ y 16
lanh dao UBND cap xa
, Xem xét, phé duyét két qua giai |, . Lo
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| . , s
Bu6c5 | TTHC tir lanh dgo UBND cip x@ | Sond Sie duee giao xurly o | - g,
chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc 6 | Kt Gua gidi quyet TTHC cho BO |y, 1/2
phan Ticp nhan va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Tiép Gio hanh
Busc 7 |to ’Chﬁ’C, ca nhan. Thu phi, I phi nhan va Tra két qua cua UBND chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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2. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép xa vé thanh tich
thi dua theo chuyén dé

, Theoti gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cdng viéc ay 12
cong viéc 91 dUng cong vie #T Xt ly cong vis (”%?Yc)am

é
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc tai Bo phén Tiép
Buéc 1 |liéu va luu trir ho so dién tu, nhan va Tra két qua cua UBND 1/2
chuyén lanh dao UBND cap x& cap xa
Budc 2 )':'1??; o so, chuyén cho cong chic | | = 1 410 UBND cép xa 01
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao Cona chitc duot giao xi IV hé
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | * g ¢ y 16
lanh dao UBND cap xa
, Xem xét, phé duyét két qua giai |, . Lo
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| ~. , s
Buéc5 | TTHC tir lanh dao UBND cép xa gof’”g chirc duoC giao xtr Iy ho | )
chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc 6 | KCL gud gial quyet TTHC cho Bo |y, 1/2
phan Tiep nhan va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tra ket qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai BO phan Tiép Gio hanh
Buéc 7 |t chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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dot xuat

3. Thi tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich

, Thot gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc v 13
cong viéc L g cong vie C y cong vig (nggé/ I)am

viéc
Tiép nhan hd so, quet (scan) tai | Cong chuc tai Bo phan Tiép
Budc 1l |liéu va luu trir ho so dién tu, nhan va Tra két qua cua UBND 1/2
chuyén lanh dao UBND cap xa cap xa
Budc 2 )':'1??;‘ 6 so, chuyén cho cong chic | |~ 1 40 UBND cép xa 01
K,iém tra, thAm dinh hd so; du thao Cona chite duoc giao xi IV hd
Buéc3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | = g ¢ y 16
lanh dao UBND cap xa
, Xem xét, phé duyét két qua giai |, . Lo
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| -. , e s
Buéc 5 | TTHC tir lanh dao UBND cip xa ;30?”9 chire dugc giao xtr Iy ho |y
chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Busc 6 | Kt Qua gial quyet TTHE cho Bo |y 12
phén Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tra ket qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai BO phan Tiép Gio hanh
Buéc 7 |t chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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4. Tha tuc Ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cép xi cho hd

gia dinh
, Thot gian
Th“ t.l'r Noi dung cdng viéc Trach nhiém xir ly cong viéc | (ngay lam
cong viéc : : * : %iyc)
é
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc tai BO phan Tiép
Buoc 1 |liéu va luu trir ho so dién tu, nhan va Tra két qua cua UBND 1/2
chuyén lanh dao UBND cap x& cap xa
Budc 2 )':'1??;‘ o so, chuyén cho cong Chiic | |~ 1 440 UBND cép xd 01
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao Cona chite duoc giao xir IV hé
Buéc 3 | ket qua giai quyet TTHC, trinh o g ¢ g y 16
lanh dao UBND cap xa
, Xem xét, phé duyét két qua giai | , . Lo
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| -. , s
Buéc5 | TTHC tir lanh dao UBND cép xa Sof’”g chirc duoC giao xtr Iy ho |y
chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc 6 | KCL gud giai quyet TTHC cho BO |y, 1/2
phén Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic tai Bo phan Tiép Gio hanh
Budc 7 |t chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhan va Tra ket qua caa UBND chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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5. Thi tuc Xét ting danh hiéu Lao dong tién tién

, Thot gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc ay 12
cong viéc b1 dung cong vi¢ . y cong vig (n%?yc)am

4

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chuc tai BO phan Tiép

Budc 1l |liéu va luu trir ho so dién tu, nhan va Tra két qua cua UBND 1/2
chuyén lanh dao UBND cap xa cap xa

Buoc 2 )':'1??;‘ o so, chuyen cho cong chic |, = 1 4.0 UBND cép xa 01
K,iém tra, thAm dinh hd so; du thao Cona chire duoc diao xi IV hd

Budc 3 | ket qua giai quyet TTHC, trinh o g ¢ y 06
lanh dao UBND cap xa

, Xem xét, phé duyét két qua giai |, . Lo

Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| . , e s

Buéc5 | TTHC tir lanh dao UBND cép xa ;30?”9 chirc duoC giao xtr Iy ho |y
chuyén cho Van thu
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Buoc 6 | Kt Aud gidi quyet TTHC cho BO |y, 1/2
phan Ticp nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Tiép Gio hanh

Busc 7 |to ’Chﬁ’C, ca nhan. Thu phi, 1€ phi nhan va Tra két qua cua UBND chinh
(néu co) cap xa

Tong thai gian giai quyét TTHC
ong gian giai quye 10 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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